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Kurstitel Dauer* Kurs-Nr. Preis*
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG) 1 AGGES 25,00 €
Personalentwicklung im Mittelstand 3 PEMIT 49,00 €
Gruppenarbeit verbessern 4 GRUVE 39,00 €
Fihren von Mitarbeitern 3 FUEVM 49,00 €
Neue Mitarbeiter finden 4 NEMAF 39,00 €
Personal managen 4 PERMA 39,00 €
Vorbereitung von Auslandseinséatzen 5 VOVOA 39,00 €
Aufbau eines Selbstlernzentrums 3 SLZAU 99,00 €
Telearbeit im Mittelstand 3 TELIM 49,00 €
Selbststéndige Bildungsplanung 3 SELBP 35,00 €

Arbeitstechniken Betriebliche Organisation von Online-Lernen 3 BOVOL 35,00 €

BWL Grundlagen

Rechnungswesen

Marketing & Vertrieb Fernlehrgang Ausbildung zum Teledozenten 42 FLTDO 1.475,00 €

EDV Office-Anwendungen

IT-Systeme . .

EDV Entwicklung Mitarbeiterfuhrung 23 etsO03 79,00 €

EDV Sonstiges

Projekt-/Qualitdtsmanagement Grundlagen der Personalfihrung 9,5 et008 38,00 €

Interkulturelles & Sprachen

Arbeits- und Gesundheitsschutz FUhrung eines Teams 13,5 et009 53,00 €

Personalmanagement

Gewerblich-technische Produkte Ausbildung der Ausbilder 55 ets39 195,00 €

Logistik

Spezialthemen A.d.A. HF1: Ausbildungsvoraussetzungen prifen 9 et242 35.00 €

und Ausbildung planen

A.d.A. HF2: Ausbildung vorbereiten und bei der

Einstellung von Auszubild. mitwirken 15 et243 59,00 €
A.d.A. HF3: Ausbildung durchfiihren 27,5 et244 109,00 €
Dauer* = Lernzeit in Stunden
Preis* inklusive 19% Mehrwertsteuer A.d.A. HF4: Ausbildung abschlieRen 3,5 et245 15,00 €

www.bfz.bbwonline.de




Personalmanagement

Stand: 7/2011

Personalverwaltung 64,5 ets25 229,00 €
Marktgerecht Bewerbungen bearbeiten 8,5 etl56 33,00 €
Serlrjsrlceilhegsnd Personaleinstellungsvorgéange 10,5 et157 41,00 €
Grundlegend Personalaustrittsvorgange verstehen 9,5 et158 38,00 €
Sorgfaltig Personalunterlagen bearbeiten 8 et159 32,00 €
Verantwortlich Personalakten anlegen, filhren 8 et160 32,00 €
Rationell Personalstatistiken erstellen, auswerten 6,5 etl61 26,00 €
Recht-, pflichtgemal Auskiunfte erteilen 6,5 etl162 26,00 €
Unternehmensgerecht Personalbedarf, - 7 ct163 27.00 €

entwicklung planen
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